GEMEINDE

P Hedingen

Leistungsauftrag Bibliothek Hedingen

Der Leistungsauftrag definiert die von der Bibliothek zu erbringenden Leistungen. Die Aufgaben
gliedern sich in funf Bereiche.

Bewirtschaftung und Ausleihe von Medien

Die MA der Bibliothek

Beschaffen interessante, informative und unterhaltsame Medien (Biicher, DVD, Horbucher,
Musik fiir Kinder, Zeitschriften u. 4.).

Bewirtschaften den Bestand und sorgen fiir ein aktuelles Angebot.
Leihen die Medien aus, nehmen sie bzw. fordern sie zuriick.

Erheben Jahresbeitrége nach eigener Festlegung und Mahngebiihren/Abgeltungen fiir Medi-
enverluste.

Bieten die elektronische Onleihe iiber DibiOst an.
Nutzen das Angebot der fremdsprachigen Biicherausleihe der Bibliomedia.
Bieten auch wahrend den Schulferien ihre Dienste in einem reduzierten Rahmen an.

Bestellen auf Wunsch der Kund/innen Medien aus anderen Bibliotheken des Bezirks Affol-
tern bzw. bei Bibliomedia.

Beriicksichtigen nach Méglichkeit Medienwiinsche von Eltern, Schiiler:innen und Kund:innen
der Bibliothek.

Angebote fiir die Schule?!

Die MA der Bibliothek

Stellen vor den Sommerferien einen Bibliotheks-Stundenplan zusammen, in welchem jeder
Klasse fiir eine Lektion ein Bibliotheksbesuch zur Verfiigung steht.

Stellen anfangs Schuljahr sicher, dass fiir alle neuen 1. Kldssler:innen und alle anderen neuen
Sus ein unentgeltliches Schiiler:innen-Konto eingerichtet ist.

Machen eine Einfiihrung fiir die Kindergértner:innen und die Sekschiler:innen; fiir alle ande-
ren Klassen auf Wunsch.

Stellen jeder Klasse vom Kindergarten bis in die Oberstufe einmal jahrlich Buchneuheiten
vor.

Unterstiitzen die Lehrpersonen bei Klassenbesuchen in der Bibliothek und bei der Ausleihe.
Halten fiir die Unterstufe sogenannte Bibliolektionen ab, bei welchen die SusS die Bibliothek,
deren Medien und deren Ordnungssystem kennenlernen.

Stellen auf Wunsch themenbezogene Biicher- und Medienkisten bereit.

Beraten die Lehrpersonen und SuS bei der Auswahl von Biichern.

! Die Liste ist nicht abschliessend. Die Bibliotheksleitung behalt sich das Recht auf Anderungen vor.
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Organisieren Aktivitdten fir die Leseférderung (wie z.B. Lese(s)pass).

Fiihren jahrlich Projekte wie die Erzdhlnacht und das Kamishibai durch.

Sorgen fiir einen ungezwungenen Austausch mit den Lehrpersonen am jahrlichen Lehrer-
lunch.

Kultur und Veranstaltungen?

Fiihren pro Jahr etwa 40 Veranstaltung fiir Kinder, Jugendliche und Erwachsene, insbesondere
fur die Einwohner:innen von Hedingen durch wie z.B.:

- Buchstart

- Geschichtentaxi

- Kino fur Kinder und Jugendliche
- Workshops

- Biicherkafi

- Hedingen Persdnlich

- Lesungen

- Biblioweekend

- Chilbi

Treffpunkt
Die Bibliothek steht auch als Treffpunkt fiir verschiedene Personengruppen zur Verfiigung.

Riume fiir unentgeltliche Aktivitaten wie Sprachkurse fiir Asylbewerber:innen und Fremd-
sprachige, Nachhilfe u. 4. werden zur Verfligung gestellt bzw. bedingt vermietet flir Kurse.

Schiiler:innen kénnen ihre Hausaufgaben in der Bibliothek I6sen.
Kinder und Jugendliche kénnen die Bibliothek in der Freizeit nutzen zum Lesen, Spielen, usw.
Erwachsene nutzen das Kaffee fiir einen Austausch, zum Lesen u.a.

Familien kénnen sich in der Bibliothek verweilen und zum Beispiel Spiele spielen oder ge-
meinsam Zvieri essen.

Organisation und Vernetzung
Die Bibliothek ist eine selbststindige Abteilung der Schule und organisiert sich weitestgehend
selbst.

Die MA der Bibliothek

Ubermitteln Rechnungen an die Finanzverwaltung der Gemeinde und behalten den Uber-
blick Giber ihre Finanzen. Sie budgetieren Ausgaben und Einnahmen.

Erstellen Statistiken und verfassen einen Jahresbericht.
Sind fiir Offentlichkeitsarbeit, Inhalt der Homepage und Werbung zustédndig.
Nehmen an Schulveranstaltungen teil (Schachentreff, Weiterbildungen, MA-Essen etc.).

2 pje Liste ist nicht abschliessend. Die Bibliotheksleitung behilt sich das Recht auf Anderungen vor.
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e Vernetzen sich mit anderen Bibliotheken aus dem Knonauer Amt und anderen Gemeinden
und tauschen sich regelmdssig an Sitzungen aus. Auch werden gemeinsame Projekte oder
Weiterbildungen angegangen.

e Vernetzen sich mit der digitalen Bibliothek DibiOst und der Stiftung Bibliomedia.
e Informieren sich in den umliegenden Buchhandlungen Gber neue und aktuelle Medien.

e Informieren sich beim Dachverband Bibliosuisse tiber Neuerungen/Anderungen im Biblio-
thekswesen.

e Bilden sich laufend weiter, um auf dem neuesten Stand zu sein.

Hedingen, 1. November 2023

Schulpflege Hedingen

Z/UW % (
Esther Nievergelt Jérg Siegrist.
Prasidentin Leiter Schulverwaltung

Fir die Bibliothek:

N Aerfur

Nicole Gerber
Leiterin Bibliothek
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